宿舍管理制度

（一）总则

为保证南京湾项目监理部员工宿舍的安全、整洁、卫生，为员工创造一个良好的生活、休息场所，特制定本制度。希望南京湾项目监理部全体职员工自觉遵守、执行以共同创造优美的环境。

本制度适用于所有在项目部住宿的员工。

（二）管理人员岗位职责

1、严格按照住宿制度管理，做好员工入住、搬出登记。

2、保管宿舍的公共财物，发现破损或丢失要及时上报并追究责任。

3、做好来访者登记，严禁非公司员工进入宿舍。

（三）员工住宿制度
1、住宿人员每日7:30起床，8:00正式投入工作。
2、员工应按安排使用各自的床、被褥、餐具等，不得随意调换或多占。

3、员工对所居住宿舍，保持原有结构的安全完整，不得随意改造或变更房舍，如有故意破坏，由现住人员负担该项修理费或赔偿费。

4、自觉保持宿舍安静，不得大声喧哗，同事之间应和睦相处，不得以任何借口酗酒、寻衅滋事。

5、自觉节约水电，爱护公物，损坏公物照价赔偿。

6、严禁在宿舍范围内搞封建迷信和违法乱纪活动。

7、宿舍内外一律禁止养家禽家畜及宠物，以确保环境清洁卫生。

（四）宿舍卫生管理

自觉养成良好的社会公德和卫生习惯，保持宿舍内外环境卫生清洁。

1、注意室内通风，保证空气流畅

2、自觉将室内物品摆放整齐。

3、宿舍房间内的清洁卫生工作由住宿员工负责。

2、宿舍卫生做到地面干净、墙壁清洁，严禁乱钉钉子，乱挂杂物，乱贴字画，乱扯绳子。

4、室内垃圾必须用袋装好，并一天一清理，不累积、堆放垃圾、杂 物。不准将室内垃圾随便扫到走廊、公共区等地方。保持宿舍走廊、楼梯和扶手的清洁。

5、每日起床后，被褥床铺须整理干净。
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